
 قابل توجه اعضای محترم متقاضی تمدید، صدور و ارتقا پروانه اشتغال:

*** 
 )سنم( و کلیه مراحل مربوط به پروانه اشتغال از طریق سایت نظام مهندسی معدن ایران .1

 پذیر است.امکان پروانه اشتغال درخواست        پروفایل اعضا 

سنم و بارگزاری تصویر جهت تمدید پروانه ضمن ثبت درخواست تمدید در سایت  .2

 دوطرف پروانه اشتغال تحویل اصل پروانه به دفتر سازمان.

 .گذراندن دوره های مربوط به صدور یا ارتقا طبق دستورالعمل جامع آموزش .3

های عنوان دقیق رسته و زمینه ،درخواست صدور و ارتقا در قسمت درخواستدر هنگام  .4

 الزامیست.انتخابی با ذکر پایه 

مندرج در سایت توسط متقاضی قسمت ارجاع کار        اختصاص کارها، سوابق اشتغال  .5

به دفتر  مربوط بررسی و در صورت مغایرت و نیاز به اصلاح با به همراه داشتن مدارک

انجام می پذیرد و عضو  ثبت شغل توسط سازماندقت فرمایید  سازمان مراجعه فرمایید.

برای این مورد دسترسی ندارد. کلیه مدارک سوابق اشتغال پس از اسکن جهت درج در 

 سامانه به دفتر سازمان تحویل گردد.

جهت ارتباط رشته با رسته صدور پروانه  برایمدرک کارشناسی مرتبط در رسته مربوطه  .6

بعنوان مثال مدرک کارشناسی ناپیوسته داشتن مدرک کاردانی مرتبط قبل از گذراندن 

گذراندن  های آموزشی بررسی گردد در صورت داشتن مدارک غیر مرتبط مسئولیت دوره

 باشد.برعهده عضو می دوره ها

)سوابق شغلی( شامل نامه سابقه کار  کلیه مشاغل مورد نظر متقاضی ،جهت صدور و ارتقا .7

 ،قرارداد یا حکم کارگزینی و تبطر، سوابق بیمه مسمت و سربرگ ،خبا ذکر دقیق تاری

)صفحه مربوط به نوع فعالیت شرکت( و در صورت اشتغال در معادن  اساسنامه شرکت

جهت درج در سامانه و پرونده  تصویر پروانه اکتشاف یا بهره برداری معدن محل اشتغال

  متقاضی تحویل دفتر سازمان گردد.



به ترتیب  )خلاصه سوابق اشتغال 2فرم شماره و  درخواست صدور یا ارتقا 3/1فرم تکمیل  .8

 به همراه نامه سابقه کار الزامیست. (تاریخ

عینا مشاغلی که توسط متقاضی با مدارک به سازمان ارائه می گردد در سامانه سنم درج  .9

  برعهده متقاضی می باشد.می گردد و مسئولیت آن 

پذیرد در صورت ارائه مشاغل تمام وقت  سیستمی صورت میبا توجه به اینکه بررسی  .10

برای سوابق  همزمان اولویت با سوابق مسئول فنی مندرج در سایت سنم می باشد.

 .شغلی بارگزاری گرددمسئول فنی نامه سازمان صمت در مقابل هر کدام از سوابق 

 نامه سابقهمدارک )، تکمیل و بارگزاری سایر توسط سازمان بعد از درج مشاغل در سایت .11

تمامی ) مدرک تحصیلی حکم کارگزینی، اساسنامه شرکت محل فعالیت، بیمه مرتبط،کار، 

خدمات برجسته و ...( بر عهده  رک شناسایی،ا، مدمقاطع تحصیلی وارد سایت شود(

 متقاضی می باشد.

رتیب به ت ثبت و بارگزاری مدارک ،بررسی توسط استان، بعد از تکمیل فرآیند درخواست .12

 گردد. انجام می اولویت

 تمدید و ارتقای پروانه اشتغال ،خلاصه مراحل درخواست صدور 

  /http://www.ime.org.irورود به پروفایل اعضا از طریق سامانه سنم  .1

 تکمیل مدارک .2

با ذکر رسته و زمینه و پایه به طور کامل  درخواست پروانه اشتغال )تمدید، صدور و ارتقا .3

 (درخواست ارسال شود. در انتخاب نوع درخواست دقت فرمایید

 بررسی سوابق اشتغال )ارجاع کار( .4

  ( 6اسکن کلیه مدارک مربوط به سابقه کار )بند  .5

تحویل مدارک سوابق اشتغال )نامه سابقه کار با ذکر تاریخ و سمت، اساتید دانشگاه با  .6

مرتبه علمی، بیمه، حکم یا قرارداد، تصویر پروانه اکتشاف یا بهره برداری معادن ذکر 

 جهت درج در سایت سنم. به دفتر سازمان محل اشتغال، اساسنامه شرکت محل اشتغال(

انتخاب سوابق مورد نظر از لیست سوابق سایت سنم و بارگزاری اصل نامه سابقه کار  .7

 قه کار)طبق فرمت سایت(و سایر مدارک مرتبط با ساب مربوطه

http://www.ime.org.ir/


)به  و انتخاب نوع خدمت و بارگزاری اصل مدرک مربوطه ویژه امتیازهایورود به قسمت  .8

سال اخیر، مقاله و  7ساعت و اعتبار حداقل  30های تخصصی بالای عنوان مثال دوره

 تالیفات و ...(

 )برای ارتقا( اسکن اصل پروانه اشتغال .9

 تایید نهایی .10

 بررسی استان .11

 هزینه کمیسیون تشخیص صلاحیتپرداخت  .12

 منتظر بررسی استان .13

 بررسی شورای صدور وزارت تایید استان و ارسال جهت .14


